UPUTE ZA POPUNJAVANIJE PODATAKA O NOVOM PROJEKTU U
BAZI EU PROJEKATA

. Projekt unesen u bazu pod brojem

o Broj se dodjeljuje automatski nakon prvog spremanja podataka
 Naziv projekta (HR)

o Upisati puni naziv projekta

o Obavezan podatak
 Naziv projekta (EN)

o Upisati puni naziv projekta

o Obavezan podatak
« Akronim

o Upisati akronim projekta (kraci naziv projekta)

o Ukoliko projekt nema akronim ovo polje se ne ispunjava
- Kratki opis projekta (HR - EN)

o Slobodan unos, max. 2500 znakova
« Opdi ciljevi projekta — opis HR-EN

o Slobodan unos

o Moguc unos vise ciljeva po projektu (max 5)

o Nakon svakog novog unosa, kliknuti na ikonu ,Dodaj" (obavezno
kliknuti i u slu¢aju samo jednog cilja jer u suprotnom unos se nece

evidentirati)
« Specificni ciljevi projekta — opis HR-EN

o Slobodan unos
o Moguc unos vise ciljeva po projektu (max 10)

o Nakon svakog novog unosa, kliknuti na ikonu ,,Dodaj" (obavezno
kliknuti i u slu¢aju samo jednog cilja jer u suprothom unos se nece

evidentirati)
« Glavne aktivnosti projekta - opis HR - EN

o Slobodan unos
o Moguc unos vise aktivnosti po projektu (max 10)

o Nakon svakog novog unosa, kliknite na ikonu ,,Dodaj"“ (obavezno
kliknuti i u slu¢aju samo jedne aktivnosti jer u suprotnom unos se
nece evidentirati)

« Izvor financiranja/programi
o Odabir iz Sifarnika Programa

o Sukladno odabranom Programu, odabir pripadajuceg Prioriteta, Mjere
i Broja poziva na dostavu prijedloga

o Ukoliko u Sifarniku nema Programa iz kojeg se financira projekt,
odabrati Ostalo, te se javiti administratoru s detaljima programa
kako bi se isti unio u Sifarnik.




O

Prioritet i Mjera zajednicki su nazivnici za razli¢ite nazive Cjelina,
Mjera, Podmjera, Akcija, Podakcija, Aktivnosti i sl. u razli¢itim EU
programima.

Podatke za Broj poziva na dostavu prijedloga je potrebno odabrati
samo ukoliko je to primjenjivo za odredeni program

Nakon odabira svih podataka, obavezno kliknuti na ikonu , Dodaj"
(obavezno kliknuti jer u suprotnom unos se nece evidentirati)

« Ukupna vrijednost projekta (ukupan proracun projekta)

O

)

Obavezan podatak, unose se vrijednosti u valuti EUR

Upisuje se vrijednost u formatu xx.xxx.xxx,xx (pripaziti na tocku i
zarez)

« Status

)

(¢]

Prilikom inicijalnog unosa podataka o projektu stoji polje ,Trenutni
status" koje je prazno, navedeno polje ¢e se popuniti sa izrazom
Lprijava u izradi® nakon Sto se prvi put sacuvaju upisani podatci.
(vrijeme on-line sesije je cca 40 minuta te se preporuca cesca
upotreba ikone ,Spremi projekt bez validacije™ kako bi svi podatci bili
sacuvani.)

JPrijava u izradi® omogucuje ispunjavanje podataka o projektu u
nekoliko navrata (izlaz i ponovni ulaz u aplikaciju)

Prilikom izlaska iz aplikacije obavezno kliknuti ,Spremi projekt bez
validacije" kako bi se sacCuvali svi parametri projekta koje ste dotada
upisali.

Pri zavrSetku ispunjavanja svih podataka potrebno je izabrati Zeljeni
status ,U TIJEKU" ili ,OKONCAN". Nakon odabira Zeljenog statusa
automatizmom ikona ,Spremi projekt bez validacije® mijenja se u
,Spremi projekt® te je potrebno sacuvati promjenu klikom na
navedenu ikonu

Nakon izmjene statusa viSe se ne mogu mijenjati parametri projekta
ukoliko ne kontaktirate administratora. Kontaktiraj administratora.

 Trajanje projekta

(¢]

@)

o

Obavezan unos
Izabrati poCetak i zavrSetak projekta prema ponudenom kalendaru.

Ukupno trajanje projekta sustav automatsi upisuje prema pruzenim
podatcima nakon prvog spremanja podataka projekta

« Sektor

(¢]

@)

Odabir iz sifarnika

Ukoliko u Sifarniku nema Zeljenog sektora, odabrati Ostalo, te javiti
administratoru naziv novog sektora kako bi se isti unio u Sifarnik.

Nakon odabira Zeljenog sektora, obavezno kliknuti na ikonu ,Dodaj"
(obavezno kliknuti jer u suprotnom unos se nece evidentirati)

Mogu¢ unos viSe sektora (max 3)



Ciljane skupine projekta

)

@)

)

Odabir iz Sifarnika

Ukoliko u Sifarniku nema Zeljene ciljane skupine, odabrati Ostalo, te
javiti administratoru naziv nove ciljane skupine kako bi se isti unos
unio u Sifarnik.

Nakon unosa, obavezno kliknite na ikonu ,,Dodaj" (obavezno kliknuti
jer u suprotnom unos se nece evidentirati)

Mogu¢ unos vise ciljanih skupina (max 3)

Strateski dokument

)

@)

Odabir iz Sifarnika

Sukladno odabranom StrateSkom dokumentu, odabir pripadajuceg
Cilja, Prioriteta i Mjere (ukoliko postoje za zadani Strateski dokument)

Moguce odabrati viSe strateskih dokumenata

Ukoliko u Sifarniku nema Zeljenog Strateskog dokumenta, odabrati
Ostalo, te se javiti administratoru naziv i detalje Strateskog
dokumenta kako bi se isti unio u Sifarnik.

Uskladenost s tematskim ciljevima i investicijskim prioritetima RH

o

@)

Podaci se unose samo za projekte koji se financiraju u
Programskom razdoblju 2014-2020

Moguce viSe unosa (max 3)
Svaki unos ima:
« Tematski cilj (odabir iz sifarnika)

« Investicijski prioritet (odabir iz Sifarnika prema odabranom
tematskom cilju)

Nakon svakog unosa, obavezno kliknuti na ikonu ,Dodaj"“ (obavezno
kliknuti jer u suprotnom unos se nece evidentirati)

Mjesto provedbe projekta u Istarskoj zupaniji (grad, opcina)

(¢]

(¢]

Odabir jednog/vise gradova iz liste

Odabir jedne/vise opcina iz liste

Nositelj projekta

(e]

(¢]

Obavezan podatak

Odabrati odgovarajuci podatak iz Sifarnika pravnih osoba i kliknite na
zeljenu pravnu osobu (ispod odabrane pravne osobe pojaviti ¢e se
»Odabran™)

Prilikom pretrazivanja Sifarnika pravnih osoba, upisati klju¢nu rijec
(imati na umu da su hrvatske pravne osobe upisane sa sluzbenim
nazivom na HRV, a SVE OSTALE na ENG)

Moguce je pretrazivanje i po OIB-u
Kontakt osoba nositelja projekta
« Imei prezime

« Email



o Ukoliko Zeljene pravne osobe nema u Sifarniku, kliknuti na ikonu
~Dodaj novu pravnu osobu, nakon ¢ega ¢e se otvoriti novi prozor, te
Vas molimo da ispunite SVE traZzene podatke.

o Proracun nositelja projekta u EUR

Ukupan proracun

EU odobrena sredstva - polje se automatski otvara samo
ukoliko je nositelj projekta sa podrucja Istarske Zupanije
Vlastito sufinanciranje - polje se automatski otvara samo
ukoliko je nositelj projekta sa podrucja Istarske Zupanije

Ostali izvori financiranja - polje se automatski otvara samo
ukoliko je nositelj projekta sa podrucja Istarske Zupanije

Mora biti zadovoljen uvjet - Ukupan proracun = EU odobrena
sredstva + Vlastito sufinanciranje + Ostali izvori financiranja

o Aktivnosti nositelja na podrucju Istarske Zupanije - opis HR-EN

Partneri

Polje se automatski otvara ukoliko je nositelj projekta sa podrucja
Istarske zupanije

Ovdje upisati aktivnosti koje se provode na podrudju Istarske
Zzupanije (ne sve aktivnosti projekta)

Max 10 aktivnosti

Nakon svakog novog unosa, kliknite na ikonu ,Dodaj"
(obavezno kliknuti i u slu¢aju samo jedne aktivnosti jer u
suprotnom unos se nece evidentirati)

o Mogucnost dodavanja jednog ili vise partnera iz ponudene liste
pravnih osoba - isti postupak kao i kod Nositelja projekta

o Koraci unosa novog partnera u listu pravnih osoba isti kao i za
Nositelja Projekta

o Kontakt osoba partnera

Ime i prezime

Email

o Prorac¢un PARTNERA u EUR:

Ukupan proracun

EU odobrena sredstva - polje se automatski otvara samo
ukoliko je partner sa podrucja Istarske Zupanije

Vlastito sufinanciranje - polje se automatski otvara samo
ukoliko je partner projekta sa podrucja Istarske zupanije

Ostali izvori financiranja - polje se automatski otvara samo
ukoliko je nositelj projekta sa podrucja Istarske Zupanije

Mora biti zadovoljen uvjet - Ukupan proracun = EU odobrena
sredstva + Vlastito sufinanciranje + Ostali izvori financiranja

o Aktivnosti partnera na podrucju Istarske Zupanije - opis HR-EN

Polje se automatski otvara ukoliko je partner projekta sa podrudja
Istarske zupanije

Ovdje upisati aktivnosti koje se provode na podrudju Istarske
Zzupanije (ne sve aktivnosti projekta)

Max 10 aktivnosti



« Nakon svakog novog unosa, kliknite na ikonu ,Dodaj"
(obavezno kliknuti i u slucaju samo jedne aktivnosti jer u
suprotnom unos se nece evidentirati)

Veza s drugim projektima

o Odabrati akronim odgovarajuc¢eg projekta ukoliko postoji veza s projektom
koji se ve¢ nalazi u bazi

Web adresa projekta:

o Slobodan unos

SIFARNIK PRAVNIH OSOBA

Podaci za ispunjavanje prilikom unosa nove pravne osobe

Naziv (na HRV za hrvatske partnere, na ENG za sve ostale)
o Obavezan podatak

o Za hrvatske pravne osobe upisuje se sluzbeni naziv na HRV, za SVE
OSTALE upisuje se naziv na ENG, koji se i pojavljuje prilikom
pretrazivanja Sifarnika pravnih osoba

OIB/VAT

o upisati to¢an OIB/VAT/CF ili drugi odgovarajuéi identifikacijski broj
pravne osobe (nazivi variraju ovisno o drzavi u kojoj je pravna osoba
registrirana)

o U Sifarnik pravnih osoba nije moguce upisati novu pravnu osobu s vec
upisanim OIB-om - savjet: ponovno pretrazite Sifarnik po OIB-u

Vrsta pravne osobe

o Odabir iz sifarnika, obvezan podatak
Adresa

o Obavezan podatak
Grad

o Obavezan podatak

NUTS (KAD SE ODABERE DRZAVA, AUTOMATSKI SE PONUDE PRIPADAJUCE
NUTS 1, 2 i 3 REGLJE)

o Odabir drzave iz Sifarnika

o Odabir NUTS 1 iz Sifarnika

o Odabir NUTS 2 iz Sifarnika

o Odabir NUTS 3 iz Sifarnika
Web adresa

Odgovorna osoba



